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ALLMANT NAMNDREGLEMENTE

For styrelsen och namnderna gemensamma bestammelser

1 § Detta reglemente géller for Kommunstyrelsen, Barn- och utbildningsndmnden,
Socialndmnden samt Kultur- och teknikndmnden. Med nimnd avses 1 detta reglemente &dven
Kommunstyrelsen. Utover vad som dr foreskrivet i lag och ndimndspecifika reglementen
géller detta reglemente.

Uppdrag och verksamhet

2 § Namnderna ska inom sina respektive verksamhetsomraden f6lja vad som anges 1 lag eller
annan forfattning. De ska f6lja det fullméktige 1 reglemente, i samband med budget eller i
annat sarskilt beslut har bestimt att nimnderna ska fullgora, samt verka for att faststdllda mal
uppnas och i ovrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

3 § Ndmnderna ansvarar fOr att dess organisation dr tydlig och dndaméilsenlig med hénsyn till
av fullmiktige faststdllda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten.

Personalansvar

4 § Kommunstyrelsen dr anstidllningsmyndighet och personalpolitiskt ansvarig. Namnderna
har hand om personalfrdgor och ansvarar for arbetsmiljon inom respektive
verksamhetsomréde.

Personuppgiftsansvar

5 § Namnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i
dess verksamhet. Ndmnden dr ocksé personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar
som dr gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens/ndmnds
registerforteckning enligt artikel 30 1 dataskyddsforordningen. Kommunstyrelsen dr ocksa
personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i fullmaktige samt
hos fullméktigeberedningar.

Néamnden ska utse dataskyddsombud.
Uppfdljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige

6 § Namnderna ska kontinuerligt folja upp sin verksambhet.
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Néamnderna ska fyra ganger per ar redovisa till fullméktige hur de har fullgjort de uppdrag
som fullméktige har ldmnat till dem

- I reglemente
- genom finansbemyndigande

Redovisningen sker genom kvartalsrapport, delarsrapport, arsredovisning och
aterrapportering av intern kontroll.

Néamnderna ska vid redovisningen dven redogéra for hur uppdrag som har delegerats till dem
har fullgjorts.

Redovisningen ska ske enligt de riktlinjer som faststills av fullméktige. Redovisningen
lamnas till styrelsen som samordnar de olika nimndernas redovisningar.

Néamnderna ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som &lagts dem enligt speciallag.
Information och samrad

7 § Namnderna, kommunalrad och oppositionsrad ska i mdjligaste mén fran nimnd erhalla
den information och det underlag de behdver i sin verksamhet. Rétten till information och
underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Néamnderna ska samrada nir deras verksamhet och drenden berdr styrelsens eller annan
ndmnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nir dessa ér sarskilt berorda.
Némnderna beslutar om formerna for samradet.

Sammansattning for namnd och utskott

8 § Namnderna ska bestd av det antal ledamoter och ersittare som fullméktige har beslutat.
Fullméktige beslutar om ledamots entledigande och fyllnadsval. Fullméktige véljer
ordforande, vice ordforande och andre vice ordforande.

9 § Inom ndmnderna ska det finnas ett arbetsutskott. Arbetsutskottet ska besta av fem
ledaméter och fem ersittare savida fullméktige inte beslutat annat. Nimnderna utser
ledamoter, ersittare, ordforande, vice ordférande och 1 forekommande fall andre vice
ordférande. Namnderna far darutver inrétta ytterligare utskott.
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Tidpunkt for sammantraden

10 § Niamnderna sammantrader pa dag och tid som ndmnderna bestimt. Sammantride ska
ocksa hallas om minst en tredjedel av nimndens ledaméter begér det eller om ordféranden
anser att det behovs. En begidran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden
och innehélla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa det extra
sammantridet. Ordforanden bestimmer tid och plats for det extra sammantrédet.

11 § Utskottet ssmmantrader pa dag och tid som varje utskott bestimmer. Sammantrdden
skall ocksa hallas ndr ordféranden anser att det behdvs eller ndr minst tre ledamoter begér
det.

Utskottet far handldgga drenden bara nér mer &n hélften av ledamoéterna dr niarvarande. De

drenden, som skall avgoras av nimnden i dess helhet, skall beredas av utskottet om beredning
behovs.

12 § Ordforanden far stilla in ett sammantridde eller dndra dagen eller tiden f6r sammantradet
under forutsattning att samtliga ledamoter och ersittare underréttas om beslutet.

Kallelse

13 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfdrdas till sammantrddena. Nér varken
ordforanden eller vice ordforande kan kalla till sammantréde ska édldsta alderspresidenten
gora detta.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehdlla uppgift om tid och plats for sammantridet. Kallelse

bor ske 1 elektronisk form. Ordféranden far besluta att kallelse ska ske pa annat sitt.

Kallelsen ska tillstéllas varje ledamot och erséttare senast fyra arbetsdagar innan sammantradesdagen
sdvida ordféranden inte beslutar annat. Langhelger samt roda dagar ska sdrskilt beaktas. Kallelsen bor
atfoljas av en foredragningslista och ordforanden bestimmer vilka handlingar som ska bifogas.

Offentliga sammantraden

14 § Namnderna fér besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantridden fér inte
hallas i d&renden som avser myndighetsutovning eller i vilka det forekommer uppgifter som
omfattas av sekretess.

Sammantrade pa distans

15 § Om sérskilda skal foreligger far ledaméter delta 1 sammantréade pé distans. Sadant
sammantriade far endast 4ga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och pé ett sddant
satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Deltagande pa distans ska
anmalas till kansliet senast fem dagar innan sammantrddesdagen. Namnden eller utskottet
beslutar huruvida deltagande pa distans medges.
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Narvaroratt och yttranderatt

16 § Kommunalrad, oppositionsrdd och kommunstyrelsens ordforande har rétt att ndrvara vid
ndmndernas sammantriden, dven for ndmnder dar de sjdlva inte dr invalda som ledamoter.
Dessa fér delta i 0verldggningarna vid sdédana sammantréden, men inte i beslut. Ndmnderna
far hirutdver besluta om annan har rétt att niarvara vid nimndens sammantraden.
Naérvaroritten géller inte drenden som ror sekretess eller myndighetsutdvning mot enskild.

17 § Icke tjanstgorande erséttare har rétt att ndrvara vid nimndsammantréde och delta 1
overldggningar.

18 § Ersittare i utskott fir ndrvara vid utskottssammantriden endast om ledamot &r
forhindrad att tjanstgora. Utover beslut om personliga erséttare ska erséttare inkallas till
tjanstgoring partivis i den av fullméktige beslutade inkallelseordningen. Avgar en ledamot
eller en erséttare 1 utskott, som inte utsetts vid proportionellt val, skall fyllnadsval snarast
forréttas i ndmnden.

Ordforanden

19 § Det aligger ordforanden att

- leda namndens/utskottets arbete och sammantraden,

- kalla till sasmmantridde i enlighet med lag och reglemente,

- kalla erséttare,

- infor sammantriadena se till att d&rendena som ska behandlas i nimnden vid behov &r
beredda,

- se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i ndmnden,

- se till att fardigberedda drenden snarast behandlas 1 ndmnden,

- bevaka hur ndmndens beslut verkstalls

- svara for ordning under sammantriddena.

Presidium

20 § Namndens presidium ska bestd av ordférande, vice ordférande och andre vice
ordforande. Viceordforandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantriadet 1 den mén ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordforanden och presidium

21 § Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantréade eller del
av ett ssmmantriade, far nimnden utse annan ledamot som ersattare for dessa. Tills valet
forrattas fullgors ordférandens uppgifter av den dldsta élderspresidenten. Motsvarande giller
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dé ordforanden eller annan 1 presidiet inte kan fullgéra sina uppgifter under en langre tid.
Ersittaren ska fullgdra samtliga ordférandens/6vriga presidiets uppgifter.

Kommunalrad

22 § Sedan val av nimnd skett utser fullméiktige kommunalrad. Fullméktige beslutar om
kommunalrddens uppgifter, ansvarsomraden och tjanstgoringsgrad.

Forhinder

23 § En ledamot som é&r forhindrad att delta i ett sammantréde eller i del av ett sammantrade
ska snarast anmila detta till nimndens sekreterare eller ndgon annan vid administrativa
kontoret.

Ersattares tjanstgoring

24 § Om en ledamot &r forhindrad att delta eller vidare delta i ett ssmmantrade ska en
erséttare tjdnstgora i ledamotens stille. I forsta hand ska den personliga erséttaren kallas in
och 1 andra hand partivis efter av fullméktige beslutad inkallelseordning. En ledamot som
instéller sig under ett pagadende sammantrade har rétt att tjinstgora dven om en ersattare trétt i
ledamotens stélle.

25 § En erséttare som har borjat tjdnstgora har foretrade till tjdnstgéring framfoér annan
erséttare oberoende av turordning, om denne tjanstgor inom sitt eget parti.

Jav, avbruten tjanstgoring

26 § En ledamot eller erséttare som avbrutit sin tjdnstgdring pa grund av jév i ett drende fér
tjédnstgora igen sedan drendet handlagts.

27 § Ledamot som en gang avbrutit tjanstgdringen under ett ssmmantréde pa av annat hinder
an jav, far tjanstgora igen endast om inplacerad tjdnstgérande ersittare tillhor annat parti.

28 § Nir styrelsen/ndmnden forklarat overldggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstéillts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har
uppfattats korrekt. Ordforanden beféster genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far inte
ndgot yrkande dndras eller ldggas till, om inte styrelsen/ndmnden enhélligt beslutar att medge
det.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstéllt ett yrkande avfatta
det skriftligt.
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29 § En ledamot som, dér detta &r mojligt, avser att avstd frin att delta 1 ett beslut, ska
anméla detta till ordféranden innan beslut fattas. En ledamot som inte har gjort en sddan
anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om styrelsen/ndmnden fattar det med acklamation.

Reservation

30 § Om en ledamot reserverat sig mot beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren fore den tidpunkt som
har faststillts for justering av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
31 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Néamnden kan besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart. Paragrafen bor
redovisas skriftligt innan nimnden justerar den och det omedelbart justerade beslutet bor i
omedelbar anslutning till sammantriadet skrivas under av ordférande och justerare.

Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter m.m.

32 § Namnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gdllande bestimmelser. Ndmnderna ska underritta styrelsen sa snart en
uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedéms nédvindig.

Delgivningsmottagare

33 § Delgivning med ndmnden sker med ordforanden, forvaltningschefen, sekreteraren

eller annan anstilld som ndmnden bestimmer.

Undertecknande av handlingar

34 § Skrivelser, avtal och andra handlingar frdn ndimnden ska pa ndimndens vagnar
undertecknas av ordforanden. Vid ordférandens forfall intrdder vice ordforanden. I Gvrigt
bestimmer ndmnden vem som ska underteckna handlingar.

Néamnderna far uppdra at fortroendevald eller tjinsteman att enligt av ndmnden 1dmnade
direktiv underteckna handlingar pad ndmndens végnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
uppréttas med anledning ddrav undertecknas av delegaten.
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