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Arkivreglemente for kommunerna i Sydnirke

1. Arkivverksamhetens syfte

Kommunens arkiv r en del av det lokala kulturarvet. De kommunala myndigheternas arkiv
ska bevaras, hillas ordnade och vardade s att de tillgodoser:

+ Riitten aft ta del av allmfinna handlingar

» Behovet av information fér riittsskipning och forvaltning

+ Forskningens behov

2. Tillimpningsomride ( 1 och 2§§ Arkivlagen )

Detta reglemente giller f6r kommunfullmiktige och kommunens myndigheter.

Med myndigheter avses i reglementet kommunstyrelsen och Gvriga nimnder,
kommunfullméktiges revisorer samt andra kommunala organ med sjélvstéindig stillning,
Reglementet giller dven for aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska foreningar och stiftelser
diir kommunen utdvar ett riittsligt bestimmande och inflytande samt for de samégda foretag
for vilka kommunen har arkivansvar enligt sirskilda bestimmelser.

3. Myndighetens arkivansvar ( 4§ Arkivlagen )

Varje myndighet ansvarar fSr att dess arkiv, vérdas enligt arkivlagen, och p4 det sitt som
framgar i punkterna 4-9 i detta reglemente. Detta giiller oavsett informationsmedia.

4. Arkivmyndigheten { 7-9§§ Arkivlagen )

Kommunstyrelsen 4r arkivmyndighet i kommunen. Arkivmyndigheten utéivar tillsyn Sver att
kommunens myndigheter fullgtr sina skyldigheter. Arkivmyndigheten ger rad, ansvarar for
samordning och informerar angdende arkivfrigor till myndigheterna.

5. Redovisning av arkiv ( 6§ 2p Arkiviagen)

Varje myndighet ska i en arkivbeskrivning redovisa vilka handlingar som finns och hur
verksamheten/arkivet dr organiserat. Dessutom ska systematisk arkiviorteckning finnas,
Arkiviorteckningen ska omfatta alla uppgifter som bevaras oavsett media.

6. Dokumenthanteringsplan (6§ 2p Arkivlagen)

Varje myndighet ska uppritta en dokumenthanteringsplan som beskriver myndighetens

handlingar, var man kan hitta dem och nér de ska gallras. Dokumenthanteringsplanen
upprittas i samrdd med arkivmyndigheten.

7. Rensning ( 6§ 4p Arkivlagen)

Uppgift som inte 4r allmén handling ska fortldpande rensas eller pa annat sétt avskiljas fran
arkivhandlingarna. Rensningen ska genomfdras senast i samband med arkivliggning.



8. Gallring ( 10§ Arkivlagen)
Gallring ut{brs av myndigheten i enlighet med faststiilld dokumenthanteringsplan,

9. Overliimnande och bevarande (9, 14-15§§ Arkivlagen)

Slutlig forvaring av kommunala uppgifter ska ske pa kommunens centralarkiv. Nar
arkivmyndigheten vertagit arkiv frdn en annan myndighet Svergdr hela det framtida ansvaret
till arkivmyndigheten. Om en kommunal myndighet har upphért och dess verksamhet inte har
forts 6ver till en annan myndighet inom kommunen ska arkivet verlimnas tili
arkivmyndigheten inom tre manader sdvida inte fullméktige har beslutat nagot annat.

10. Arkivbestiindighet och forvaring (5§ 2p och 6§ 3p Arkivlagen)

Uppgifter som ska bevaras ska framstillas med material och metoder som garanterar
informationens besténdighet. Arkivhandlingar ska alltid bevaras under betryggande former.

11. Utldning

Utléning av arkivhandlingar kan endast ske under sddana former att risk for skada eller forlust
inte uppkommer. Prévning gors i varje enskilt fall,



